REDE DO CANCER DE LENCOIS PAULISTA - SP

INSCR. ESTADUAL: Isenta CNPJ: 02.153.077/000127
E-mail: rededocancerlp@gmail.com SITE: rededocancerdelp.com.br

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS.

INTRODUGAO:

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratagao de
servigos pela REDE DO CANCER DE LENGOIS PAULISTA, pessoa juridica
de direito privativo, associagao, filantrépica, de utilidade publica, sem fins
lucrativos, com autonomia administrativa, financeira e patrimonial, com
sede e foro na cidade de Lencgois Paulista, Estado de Sao Paulo, na Rua
Carlos Trecenti, n° 300, Lengéis Paulista, CEP: 18683-214.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo centralizadas na Area
Administrativa, subordinadas a Diretoria.

DAS COMPRAS:

Definicao:

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda
aquisicao remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para
fornecimento de uma s6 vez ou em parcelas, com a finalidade de suprir a
Rede com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS:

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas
a seguir especificadas:

a) Requisi¢do de compras:

b) Selecao de fornecedores:

c) Solicitagdo de orcamentos:

d) Apuragao da melhor oferta e:
e) Emissao do pedido de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da
requisicao de compra, precedida de verificagdo pelo requisitante de
corresponder ao item previsto no orcamento de projeto e/ou no plano de
trabalho a que se referir e que devera conter as seguintes informacdes:
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a) Descricao pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;
b) Especificagdes técnicas;

¢) Quantidade a ser adquirida;

d) Regime de compra: rotina ou urgente;

e) Informagdes especiais sobre a compra.

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicao de material ou bem, com imediata
necessidade de utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

§ 1 ° - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material
ou bem em regime de urgéncia.

§ 2° - O Setor Administrativo/Financeiro podera dar ao procedimento de compras
o regime de rotina, caso conclua nao estar caracterizada a situagéo de urgéncia,
devendo informar o requisitante dessa decis3o.

Art. 6° - O Setor Administrativo/Financeiro devera selecionar criteriosamente os
fornecedores que participarao do processo de compra, considerando idoneidade,
qualidade e menor custo, alem da garantia de manutengao, reposi¢ao de pecas,
assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Paragrafo tnico - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se
menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparacao do somatorio de
fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que alem de termos
monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas
envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

a) Custos de transportes seguro até o local da entrega;
b) Forma de pagamento;

¢) Prazo de entrega;

d) Facilidade de entrega nas unidades;

e) Agilidade na entrega nas unidades;

f) Durabilidade do produto:

g) Disponibilidade de servicos; :i“%)/
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h) Quantidade e qualidade do produto;
i) Assisténcia técnica;
j) Garantia dos produtos.

Art. 7° - O processo de selecdo compreendera a cotagdo entre os fornecedores
que devera ser feita da seguinte forma:

a) Compras com valor estimado acima de dois salarios minimos do
Estado de Sao Paulo de 03 (trés) cotacbes de diferentes
fornecedores, sobtidas por meio de pesquisa de mercado, telefone
ou e- malil;

b) Para as compras realizadas em regime de urgéncia serao feitas
cotagdes, por meio de telefone, visita em loco ou e-mail,
independentemente do valor.

c) Para cotagdes especificadas neste artigo deverao ser evidenciadas
em processo Unico.

Art. 8° - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos
no art. 6° e seu paragrafo Gnico do presente Regulamento e sera apresentada
a Diretoria, a quem competira aprovar a realizacao da compra, conforme
definicao Estatutaria.

Art. 9° - Apds aprovada a compra, o Setor Administrativo informara aos
requisitantes e fornecedores e acompanhara o processo de compra ate a
respectiva entrega.

Art. 10 - O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o
fornecedor. Ao encerrar o procedimento de compras, devem-se representar
fielmente todas as condi¢cdes em que foi realizada a negociacgao.

Paragrafo tnico - O Pedido de Compra devera ser assinado pela Diretoria,
conforme definicao Estatutaria.

Art. 11 - O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor
designado para tal, responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as
especificacbes contidas no Pedido de Compra e ainda pelo encaminhamento ({7
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imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor
Administrativo/Financeiro.

DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR:

Art. 12 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de
pequeno valor a aquisicao com recursos do Caixa Fundo Fixo de materiais de
consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total nao
ultrapasse os determinados pelo Regimento Interno da Rede.

Paragrafo unico - As compras e despesas de pequeno valor estdo
dispensadas do cumprimento das etapas definidas neste Regulamento.

Art. 13 - As compras e despesas de pequeno valor serdao de responsabilidade
do Administrativo, seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pelo Regimento
Interno da Rede, e autorizadas pela Diretoria.

Art. 14 - A compra de materiais de consumo e/ou bens permanentes,
fornecidos com exclusividade, por um Unico fornecedor, esta dispensada das
etapas definidas nas letras b e ¢ do art. 3° do presente Regulamento.

Art. 15 - O Setor Administrativo devera exigir declaracdo do fornecedor ou
consultar sindicatos, associagdes de classe e outros érgdos afins, para
comprovar a condigao de exclusividade do fornecedor.

Paragrafo tnico - A condicdo de fornecedor exclusivo sera atestada pelo
Setor Administrativo/Financeiro com base no referido "caput" deste artigo e
aprovada pela Diretoria.

DA CONTRATGAO DE SERVIGOS:

Art. 16 - Para fins do presente Regulamento consideram-se servigos, toda
atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da Rede, por
meio de processo de terceirizagdo, tais como: conserto, instalacao,
montagem, operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptacéao, manutencao,
transporte, servigos técnicos especializados, locagdo de bens, publicidade,
seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagdo, produgdo de
eventos, servicos graficos, bem como obras civis, englobando construgao,
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reforma, recuperagao ou ampliagao da contratagcao, entre outros.

Art. 17 - Aplicam-se a contratagdo de servigcos, no que couberem, todas as
regras estabelecidas nos artigos "Das Compras" do presente Regulamento,
com excecao dos servigos técnico-profissionais especializados que ficam
dispensados da exigéncia estabelecida no art. 7° do presente Regulamento.

DOS SERVIGOS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS:

Art. 18 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-
profissionais especializados os trabalhos relativos as areas que envolvem as
atividades especificas de atuagao da Rede, conforme Estatuto.

Paragrafo Gnico - A Administragdo Geral conjuntamente com a Diretoria
devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnicos
profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado,
dentro da respectiva area.

DAS DISPOSICOES FINAIS:

Art. 19 - As despesas ordinarias com servigos gerais, desde que nao seja um
fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras e contratagées, no
entanto, serdo cotadas periodicamente para certificagdo de que os valores
pagos estdo de acordo com o prego de mercado.

Art. 20 - As despesas de produtos nao duraveis, de uso regular da Entidade estso
dispensadas de cotagédo e serao realizadas com base no preco do dia.

Art. 21 - As seguintes hipoteses também dispensam cotacéo:

a) compra ou locagao de bens iméveis destinados ao uso préprio;

b) celebragéo de parcerias, convénios e/ou termos de cooperagéo,
desde que formalizados por escrito;

c) operagao envolvendo concessionaria de servicos publicos e o
objeto do contrato for pertinente ao da concesséo; e

d) aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas
técnicas sejam especificas em relagdo aos objetivos a serem
alcancados.

Paragrafo Gnico: A dispensa da cotagéo deve ser previamente fundamentada por
escrito pela Administragao e apresentada a Diretoria.
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Art. 22 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente
Regulamento sera resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de
administragao.

Art. 23 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serao revistos e
atualizados pelo Regimento Interno da Rede.

Art. 24 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Lencois Paulista, 14 de janeiro de 2026.
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RGn:°8: .107-9 SSP/SP
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